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Se entrará en el entorno de la CCAA en donde se vaya a presentar el Informe 
Anual. 
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El plazo de presentación será en el primer trimestre del año siguiente al 
correspondiente al informe y terminará el 31 de marzo de cada año. SOLO SE 
PODRÁ REALIZAR POR VÍA TELEMÁTICA. 
 
Distinguimos entre quién hace el informe, obligatoriamente el Consejero de 
Seguridad, y quién lo puede grabar en la aplicación correspondiente y, por 
consiguiente, remitirlo a la Administración. Esta grabación se puede realizar por 
parte de la Empresa, en este caso se entraría con el certificado digital del titular 
de la empresa, o por el representante o consejero que podrán entrar con su propio 
certificado electrónico. 
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Es de resaltar que solo se podrá presentar un solo informe por empresa. En el caso de 
existir varios consejeros adscritos a una misma empresa, se deberán unificar los 
informes individuales de cada uno de los consejeros en un solo informe de la empresa. 
Si un consejero envía un informe de su área de gestión o actividad imposibilitaría la 
remisión de posteriores informes de esa misma empresa. 
 
Igualmente se deberán unificar los informes de cada uno de los centros de trabajo en 
uno solo, para, posteriormente, enviar ese informe total a la Comunidad Autónoma 
donde radique la sede fiscal de la empresa, independientemente de donde se encuentren 
ubicados los diferentes centros. 
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Podremos elegir el año del informe entre dos opciones: 
1. Año anterior 
2. Año actual para realizar un informe parcial en caso, exclusivamente, de cese de la 

actividad de la empresa. 

 
 
Cuando la aplicación detecte de qué empresa queremos realizar el informe anual 
veremos en la parte izquierda de la pantalla una serie de botones que se irán repitiendo 
a lo largo de toda la aplicación. El último de ellos nos dará paso al volcado de datos. 
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En la parte derecha de la pantalla iremos viendo todos los pasos que tendremos que dar 
para rellenar el informe anual. 
 
Datos y actividad de la empresa.- Tanto el número de empleados como las diferentes 
actividades de la empresa son datos obligatorios. Si cambiamos el número de 
empleados cambiará el valor de seguridad de la empresa, quedando registrado ese 
nuevo valor de seguridad a todos los efectos para el cálculo del correspondiente PSICS 
del consejero. 
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Datos de los domicilios.- Estos datos se obtienen automáticamente de las adscripciones 
vigentes durante el año del informe. Solo se podrán modificar los datos de contacto. 
Los domicilios de la empresa se podrán filtrar por provincia y/o por municipio. En el 
caso que un domicilio no aparezca significará que ese domicilio no ha sido comunicado 
previamente, por lo que se deberá comunicar el domicilio correspondiente junto con 
los datos del consejero adscrito, con anterioridad a la confección del informe. 
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Datos de los consejeros.- Estos datos también se obtienen automáticamente de las 
adscripciones. Solo se podrán modificar los datos de contacto que, además, son 
obligatorios así como la actividad de la que el consejero ha sido responsable. 
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Equipos de transporte.- Señalaremos aquellos equipos que se han utilizado en el año 
del informe.  
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Datos de las mercancías y localización de los lugares de operaciones.- Podremos 
rellenar esta parte de dos maneras: 
1 Mediante el tecleo de operación por operación.- Agregaremos una mercancía 

rellenando los datos que nos aparece en la pantalla. Si lo que hemos realizado es  
una operación de Descarga tendremos que decir si el domicilio donde se ha 
descargado está registrado, es decir, es un domicilio de la empresa y como tal, 
aparece en la lista que la aplicación nos da, o si es no registrado, esto ocurrirá 
cuando las descargas sean domiciliarias. En este último caso no se indicará el 
domicilio sino el código postal. 
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2 Mediante el volcado de datos.- En la parte izquierda de la pantalla tendremos la 
opción de Volcado de datos. Si accedemos, veremos que la aplicación nos da tres 
posibilidades. 
En primer lugar, la descarga de domicilios. Accederemos al código de 

identificación que la aplicación adjudica a cada uno de los domicilios de la 

empresa y que son imprescindibles para preparar el documento con todos los datos 

que queremos volcar a la aplicación. 

En segundo lugar, vemos la posibilidad de realizar un volcado de operaciones. 

Para que este paso se lleve a cabo debemos de tener un documento Excel que, 

previamente, habremos guardado con la extensión .csv  
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En este documento tendremos que introducir una serie de códigos que vemos en la 

presentación. Dependiendo de la operación de la que se trate, algunos campos no serán 

obligatorios. A la hora de introducir las unidades de medida debemos saber que tanto 

para Toneladas como para Gigabequerelios podremos añadir hasta dos decimales. Para 

Metros Cúbicos podremos añadir hasta tres. 

  

Datos de mercancías transportadas.- En esta pantalla volveremos a tener las dos 
opciones: 
1 Agregar mercancía, una por una, o 
2. Volcado de datos. 
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Otros medios de transporte.- En el caso de haber utilizado transporte aéreo, marítimo 
o por ferrocarril diremos el tanto por ciento del total de las mercancías transportadas. 
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Vehículos.- En esta pantalla tendremos, de nuevo, la opción de ir tecleando vehículo 
por vehículo o hacer un volcado de todos aquellos que se hayan utilizado por parte de 
la empresa durante el año del que se esté haciendo el informe. Si optamos por realizar 
un volcado, veremos que tendremos que introducir una serie de códigos que también 
podemos consultar en la presentación. 
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Sucesos.- Solo se tendrán en cuenta los sucesos de los que el ADR obliga a notificar a 
la Administración.  
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Visitas.- Rellenaremos los datos del domicilio, la fecha y la periodicidad de la visita. 
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Formación.- En el caso de formación realizada habrá que describir todos los aspectos 
que nos exige la Orden FOM 606/2018 como: 

 Personal docente. 
 Fechas del curso 
 Horas lectivas 
 Número de alumnos por curso 
 Temario. 
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Observaciones.- Tendremos la oportunidad de plasmar todo aquello que consideremos 
oportuno comunicar a la Administración. 
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Cumplimentado este último punto podremos firmar y enviar el informe anual. Si 
existiese alguna discordancia entre las diferentes pantallas, la aplicación nos avisaría 
sin dejarnos seguir adelante hasta que el problema no esté solucionado. 
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Cuando finalmente hayamos rellenado el informe de manera adecuada podremos 
revisarlo o enviarlo directamente dándonos la aplicación la posibilidad de imprimir un 
justificante de presentación del informe en formato .pdf o formato .xml. 
 

 
 
 
 
Durante la elaboración del informe éste se podrá validar y también consultar el 
borrador. En todas las pantallas aparece en la parte izquierda una serie de botones que 
nos darán acceso a estas opciones. 
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