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Se entrard en el entorno de la CCAA en donde se vaya a presentar el Informe
Anual.
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- Nueva Orden Ministerial 606/2018

- Entrada en vigor 2 de enero de 2019

- SOLO para carreteras. Se mantiene en vigor la anterior para el resto de tipos de
transporte: ferrocarril y vias navegables.

- VIA TELEMATICA M)  (nica forma de presentacién,

- Se mantiene plazo del art. 28 b) del RD 97/2014

- Se dispondrd de un sistema de volcado de informacién registros que, por su extensién, sea
conveniente el realizario de forma sistematizada.
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- Solo los consejeros de seguridad con titulo vigente podrén redactar el informe.
- Serd obligatorio que estén adscritos a la empresa al menos un dia en el afio al que
corresponda ¢l informe,
- Las personas que remitan el Informe deberdn contar con representacién legal suficiente
L para poderio realizar s

El plazo de presentacion sera en el primer trimestre del afio siguiente al
correspondiente al informe y terminara el 31 de marzo de cada afio. SOLO SE
PODRA REALIZAR POR ViA TELEMATICA.

Distinguimos entre quién hace el informe, obligatoriamente el Consejero de
Seguridad, y quién lo puede grabar en la aplicaciéon correspondiente y, por
consiguiente, remitirlo a la Administracion. Esta grabacion se puede realizar por
parte de la Empresa, en este caso se entraria con el certificado digital del titular
de la empresa, o por el representante o consejero que podran entrar con su propio
certificado electronico.
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[ﬁ o, CONTENIDO

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA Y DEL CONSEJERO DE SEGURIDAD
Si lo empresa no ha reclizads lo comunicacidn de manena oficikal @ la CCAA ¢ ciudedes de Ceute y Melillo donde
redique su domicilic fiscol. NO PODRA REALIZAR EL INFORME ANUVAL.
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EMPRESA [—) Registro de Empresas y Actividodes del Transporte.

Informe Amual ————  UNICO POR IDENTIFICACION FISCAL (por empresa)

El Conse jero se seleccionand teniendo en cuenta el drea concreta de actuacién y el drea de actividad
de la que sea responsable

VERIFICACION DEL ENTORNO
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Es de resaltar que solo se podra presentar un solo informe por empresa. En el caso de
existir varios consejeros adscritos a una misma empresa, se deberan unificar los
informes individuales de cada uno de los consejeros en un solo informe de la empresa.
Si un consejero envia un informe de su area de gestion o actividad imposibilitaria la
remision de posteriores informes de esa misma empresa.

Igualmente se deberan unificar los informes de cada uno de los centros de trabajo en
uno solo, para, posteriormente, enviar ese informe total a la Comunidad Auténoma
donde radique la sede fiscal de la empresa, independientemente de donde se encuentren
ubicados los diferentes centros.

LISTA DE INFORMES DE LA EMPRESA POR ANO
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Podremos elegir el afio del informe entre dos opciones:
1. Afio anterior

2. Ao actual para realizar un informe parcial en caso, exclusivamente, de cese de la
actividad de la empresa.

[ 8 === === DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD IMPLICADA

o Se indicaran la/s actividad/es desarrolladas por la
empresa para que se hace el informe.

Empresas transportistas de paqueterias, servicios
similares o agencias de Tte. se considerara que realizan
el transporte y la carga y la descarga en las instalaciones
donde se produce el grupaje de mercancia

o No se consideraran como actividad y, como
consecuencia, no formaran parte del informe, las
realizadas al amparo de alguna de las excepciones,
parciales o totales, que se enumeran en el ADR.

Cuando la aplicacion detecte de qué empresa queremos realizar el informe anual
veremos en la parte izquierda de la pantalla una serie de botones que se iran repitiendo
a lo largo de toda la aplicacion. El altimo de ellos nos daré paso al volcado de datos.
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DATOS DE LA EMPRESA
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En la parte derecha de la pantalla iremos viendo todos los pasos que tendremos que dar
para rellenar el informe anual.

Datos y actividad de la empresa.- Tanto el nimero de empleados como las diferentes
actividades de la empresa son datos obligatorios. Si cambiamos el nimero de
empleados cambiard el valor de seguridad de la empresa, quedando registrado ese
nuevo valor de seguridad a todos los efectos para el calculo del correspondiente PSICS
del consejero.
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Datos de los domicilios.- Estos datos se obtienen automaticamente de las adscripciones
vigentes durante el afio del informe. Solo se podrdn modificar los datos de contacto.
Los domicilios de la empresa se podran filtrar por provincia y/o por municipio. En el
caso que un domicilio no aparezca significara que ese domicilio no ha sido comunicado
previamente, por lo que se deberd comunicar el domicilio correspondiente junto con
los datos del consejero adscrito, con anterioridad a la confeccion del informe.
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Datos de los consejeros.- Estos datos también se obtienen automaticamente de las
adscripciones. Solo se podran modificar los datos de contacto que, ademds, son
obligatorios asi como la actividad de la que el consejero ha sido responsable.

DATOS DE LOS CONSEJEROS
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Equipos de transporte.- Sefialaremos aquellos equipos que se han utilizado en el afio
del informe.

[ iz == EQUIPOS DE TRANSPORTE

Se indicaran los distintos tipos de equipos de transporte utilizados para contener mercancias.
Se excluyen los vehiculos de traccion propia.

* Contenedores de carga general

* Contenedores cisterna,

* Emvases y embalajes de cualquier tipo y capacidad.

* Grandes recipientes para granel (GRG/IB(), segin se definen en el ADR

*  Cisternas de cualquier tipo y capacidad.

* Recipientes para gases de la Clase 2

*  Cualquier otro tipo de recipsente 0 equipo usado en el transporte,

EQUIPOS DE TRANSPORTE
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[ === == EMPRESAS CARGADORAS, EMBALADORAS,
LLENADORAS O DESCARGADORAS

Las etiguetas de peligro del riesgo principal y de los riesgos subsidiarios.
El Grupo de Embalaje.

La Cantidad

Cédigo postal, direccidn, municipio y provincia.

”~
”~
”~
”~

Las operaciones de carga, embalaje, llenado o
descarga fuera del territorio nacional
NO SE INCLUYEN

Datos de las mercancias y localizacién de los lugares de operaciones.- Podremos

rellenar esta parte de dos maneras:

1  Mediante el tecleo de operacion por operacidon.- Agregaremos una mercancia
rellenando los datos que nos aparece en la pantalla. Si lo que hemos realizado es
una operacion de Descarga tendremos que decir si el domicilio donde se ha
descargado esta registrado, es decir, es un domicilio de la empresa y como tal,
aparece en la lista que la aplicacioén nos da, o si es no registrado, esto ocurrira
cuando las descargas sean domiciliarias. En este Gltimo caso no se indicara el
domicilio sino el codigo postal.
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[ &= == UNIDADES DE PESO

< Objetos: Toneladas

<* Objetos explosivos: Masa neta de materia explosiva en Toneladas

< Maquinaria: Cantidad total de MMPP en Toneladas o Metros Cubicos segun el estado fisico de la
materia

< Materias sélidas: Toneladas.

< Gases Clase 2: Toneladas o Metros Cabicos

< Materias Liquidas: Toneladas o Metros Cubicos

<* Materias Radiactivas Clase 7: actividad total en Gigabequerelios

2 Mediante el volcado de datos.- En la parte izquierda de la pantalla tendremos la
opcion de Volcado de datos. Si accedemos, veremos que la aplicacion nos da tres
posibilidades.

En primer lugar, la descarga de domicilios. Accederemos al codigo de
identificaciéon que la aplicacion adjudica a cada uno de los domicilios de la
empresa y que son imprescindibles para preparar el documento con todos los datos
que queremos volcar a la aplicacion.

En segundo lugar, vemos la posibilidad de realizar un volcado de operaciones.
Para que este paso se lleve a cabo debemos de tener un documento Excel que,
previamente, habremos guardado con la extension .csv
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DESCARGA DE DOMICILIOS

. 3

CIF ANO ( lio pomiciuio o reccion POBLACION |PROVINCIA
[ ) 2016 AVENIDA DE BADAIOZ MADRID MADRID
| e 2016 6|CALLE DEL PEZ MADRID MADRID
| ! 2016 9|CAMPO DE LAS NACIONES MADRID MADRID
| ! 2016 7|NUEVO DOMICILIO COSLADA _ |MADRID
| e 2016 10{PASEO DE LA CASTELLANA, 333 MADRID MADRID
| r 2016 13|CALLE DE LA CATEDRAL, 1 BURGOS BURGOS

) 2016 11|PRUEBA DE CARGA DE COMBO EN ICS |ARCHIDONA|MALAGA
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En este documento tendremos que introducir una serie de codigos que vemos en la
presentacion. Dependiendo de la operacion de la que se trate, algunos campos no seran
obligatorios. A la hora de introducir las unidades de medida debemos saber que tanto
para Toneladas como para Gigabequerelios podremos afnadir hasta dos decimales. Para
Metros Cubicos podremos afiadir hasta tres.

Datos de mercancias transportadas.- En esta pantalla volveremos a tener las dos
opciones:

1 Agregar mercancia, una por una, o

2. Volcado de datos.
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VOLCADO DE OPERACIONES DE TRANSPORTE

0 R0 [rP00eeRA00N 1D DOMIOLO 000 BOSTAL|GRUBOENBALA [RESGDPINOPAL YEXGD SECUNDAAX0 JeaNmneD |noa
AUK 8 B0 184l 10
NEL S 001 ! E pu

?

b L o-e
= 0

[‘ s, )
TIPOS DE OPERACION

(800))) (&0 DESCRIPCION

C CARGA'LLENADO'EMBALADO
D DESCARGA
T TRANSPORTE
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| 2k g R0 ! 1y 100 !
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4 No procede

25



MINISTERIO
DE FOMENTO

SECRETARIA DE ESTADO DE
INFRAESTRUCTURAS,
TRANSPORTE Y VIVIENDA

SECRETARIA GENERAL DE
TRANSPORTES

DIRECCION GENERAL DE
TRANSPORTE TERRESTRE

SUBDIRECCION GENERAL DE
GESTION, ANALISIS E INNOVACION
DEL TRANSPORTE TERRESTRE
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[ e . VOLCADO DE OPERACIONES DE TRANSPORTE

OF AR TIPO CPERAQION |ID DOMICLID KCODIG0 POSTAL |GRUPO ENBALAK RESGD PRINQPAL RESGD SECUNDARID [CANTIDAD [UNIDAD
214( 8 201 1 1841 10 |
X14( b 201 2 1 3 Ll !

UNIDADES DE MEDIDA

CODIGO DESCRIPCION
1 TONELADAS
2 METROS CUBICOS
3 GIGABEQUERELIOS |

Otros medios de transporte.- En el caso de haber utilizado transporte aéreo, maritimo
o por ferrocarril diremos el tanto por ciento del total de las mercancias transportadas.
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[&im= == EMPRESAS DE TRANSPORTE

» Se indicardn los vehiculos de transporte utilizados indicdndose las
matriculas, si son de propiedad o no de la empresa y el tipo.

+ Se indicardn la tara y la masa maxima autorizada.

« Si se trata de un vehiculo catalogado con certificado de aprobacion
segin ADR, se indicard la categoria de que se trate: AT, FL, OX (si el
certificado sigue vigente), EX/II, EX/III o MEMU.

A

Vehiculos.- En esta pantalla tendremos, de nuevo, la opcion de ir tecleando vehiculo
por vehiculo o hacer un volcado de todos aquellos que se hayan utilizado por parte de
la empresa durante el afio del que se esté haciendo el informe. Si optamos por realizar
un volcado, veremos que tendremos que introducir una serie de cédigos que también
podemos consultar en la presentacion.
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Sucesos.- Solo se tendran en cuenta los sucesos de los que el ADR obliga a notificar a
la Administracion.
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Visitas.- Rellenaremos los datos del domicilio, la fecha y la periodicidad de la visita.

LISTA DE VISITAS
T e == B (e CiRONCA

‘- e Lmas S HATA ¢ atvn AR bfns anad 82 \sn seremer s St sen.eded e wre Amae
e "W visias © ——
ML A ' - .
Datan S bs e -
A . ¥) oo
=1 ve
] e whos ban pedvaremen ¥
’ .. -
[ [] - -
raeean A
4 .A - -
L
I R -
L]
o frn At B e
-
L 10 .‘
e T | B

Ve bl eva v

ke b

Prwnes ¢ owene

fotm -

Ta-—

| !

[§ 50 wadks unca & LAz o LA bhrns anad $2 Joa sovesut m S¢ sensdad £ v B )
= el e el de s comepeendemmgunens ) A S
s wovivian ® -
A ' ] - -
Dubes de bs vhiie &
e Nowes ' 1 -~ , —
W e
L Noveiww TP —) | = -
Panear T ——
" oqeves tesute o b —
» .. - -
— ~» vt iy -
= -
(wrte b4 (rgoeme B s
5 S
— B W
-
Ry 15 Pevanie
Medmnn  Ngueie | B

Vo bhawe e e
Node bt
Prvsas ¢ e

(b oW

36



SECRETARIA DE ESTADO DE
INFRAESTRUCTURAS,
TRANSPORTE Y VIVIENDA

SECRETARIA  GENERAL  DE
MINISTERIO TRANSPORTES
DE FOMENTO

DIRECCION GENERAL DE
TRANSPORTE TERRESTRE

SUBDIRECCION GENERAL DE
GESTION, ANALISIS E INNOVACION
DEL TRANSPORTE TERRESTRE

AGREGAR VISITAS

—— hanie Gs Gn & Swime - By bdmin - indwees sl be e - b bl €20 en Amme
Vawes e -—
o v e - - -
so o atodotn pas
o Oratnms e b st e [~ -
- -
e prm—
= -~ eee
] I won 00 tes = -
[ IR -
e e T - . e
P—
mo- —
Comtnm o Lwmwn iaitdes L) e
-
Cmnmter  Onamier B Ve
3 -
. e
or whnas an
c— e
el E
St o Vb

AGREGAR VISITAS

Soans amad 84 \n . W} A

P01 Ao vivias ©

T

e ¢ emmeded & b
wwee dagoeee et
e B L L IC R - . b - -
Y p—
s e Tator Lon prmimson ¥
(S - ) -

. Y T PRS— )

toaeeas
Cwonbe ~

- |

Ponha be la vt

4 P e

ERRNOR @ 0 OEEE B
|
|
:
§

Ve hbe e -
e A s
Pownes ¢ e

(. e

N e ed e, | w—em. et | foroatbded | \nalied | oo G b

37



SECRETARIA DE ESTADO DE
INFRAESTRUCTURAS,
TRANSPORTE Y VIVIENDA

SECRETARIA  GENERAL  DE
MINISTERIO TRANSPORTES

DE FOMENTO

DIRECCION GENERAL DE
TRANSPORTE TERRESTRE

SUBDIRECCION GENERAL DE
GESTION, ANALISIS E INNOVACION
DEL TRANSPORTE TERRESTRE

AGREGAR VISITAS

e 10 YA © :
.
. L S L a .
¥) =
=
et e .y
) -
[T =
S
o
- \ | # &
e
— . - =
' »
sonrves
16, Veetine
b o st o
My -
i
s Ivmre o e MR  Mowets

Formacién.- En el caso de formacion realizada habra que describir todos los aspectos
que nos exige la Orden FOM 606/2018 como:

Personal docente.

Fechas del curso

Horas lectivas

Numero de alumnos por curso

Temario.
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[Zie= == FORMACION

« Se senalara la formacion adecuada realizada
por el personal y si ésta figura en su
expediente personal. Si no fuese asi se
indicaradn las razones y las medidas que se
tomardn para su subsanacidn.

El personal docente
Fechas de los cursos
Horas lectivas
Numeros de alumnos por curso
Temario
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Observaciones.- Tendremos la oportunidad de plasmar todo aquello que consideremos
oportuno comunicar a la Administracion.

OBSERVACIONES

[E wada unca e AT Satin 4w khrns anad 82 boa soreme m St semsdad L v

(= i e aveel delos comaprn desopunend M
eere 1) Ot avac oM s @

it ] - L ol o o
> B L .,.,
{':, ow (7] Gon be ha St
B’ —_ -
L
B * towons 4e v
[~] @ o b len v o
traevaas bediwr s e dainun b
— Bt s -
v ome gt 0 e
oo -te cw
Adera R e ATy A b
Cwda e lemeems [
R -
eeve
B s
~— [
oy
W ) v man

Ve bdwwe - e
Vb G
o ¢ e

et &

40



SECRETARIA DE ESTADO DE
INFRAESTRUCTURAS,

TRANSPORTE Y VIVIENDA
SECRETARIA  GENERAL  DE

MINISTERIO TRANSPORTES

DE FOMENTO

DIRECCION GENERAL DE
TRANSPORTE TERRESTRE

SUBDIRECCION GENERAL DE
GESTION, ANALISIS E INNOVACION
DEL TRANSPORTE TERRESTRE

L=a trxa e umea ie L axdny Saron Lawde kb ns anad 42 ) soxnees s e sensded L Cwr A
= e |
Ymane 12, Ot avacion s © —
rerves (B 1 Ot ¢ wtmedied de o
X ) Obmawwmbwns. o e
a
- N
= e . e
I Lo deton se han sctisalizade correctarsente = P
s 4
Crgwene L -
)
1 B o
v amoy -
-
G de oo B 0 v
.
e
- ,n Ve
al Aderw R R v v evie
- 1L Favass
oy =

|
|

Ver v o 00
Vs bt
FeT e

Corteer e [wwve

Cumplimentado este ultimo punto podremos firmar y enviar el informe anual. Si
existiese alguna discordancia entre las diferentes pantallas, la aplicacién nos avisaria
sin dejarnos seguir adelante hasta que el problema no esté solucionado.
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Cuando finalmente hayamos rellenado el informe de manera adecuada podremos
revisarlo o enviarlo directamente dandonos la aplicacion la posibilidad de imprimir un
justificante de presentacion del informe en formato .pdf o formato .xml.
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Durante la elaboracion del informe éste se podra validar y también consultar el
borrador. En todas las pantallas aparece en la parte izquierda una serie de botones que
nos dardn acceso a estas opciones.
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