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1. Proceso de envío de documentos 

Al acceder a la aplicación se presenta la pantalla que se muestra a continuación. 

 

 

Los ficheros que se adjunten desde esta aplicación tienen que estar clasificados por Tarjetas de 
Conductor y por Vehículos y deben comprimirse en formato ZIP. Para ello deberá crearse un archivo ZIP 
conteniendo los ficheros de tarjetas de conductor y un archivo ZIP conteniendo los ficheros de 
vehículos. El tamaño de cada fichero ZIP no puede superar el tamaño de 2 megas, MB. En caso de que 
el tamaño sea mayor, deberán crearse tantos archivos comprimidos ZIP como sea necesario hasta 
contener todos los ficheros que se desean enviar. En caso de disponer de más de un fichero de cada 
tipo, deberán realizarse tantos envíos como ficheros se vayan a comunicar. 

Para el resto de documentación que se adjunte, deberán crearse también archivos comprimidos en 
formato ZIP de 2 MB de tamaño máximo. Por cada envío puede adjuntarse más de un archivo de este 
tipo, enviándose tantos ficheros ZIP de documentación como se desee. 

Una vez finalice el primer envío, pulse en la opción de menú “Envío de documentación de 
requerimientos” que se muestra a la izquierda de la pantalla para volver a comenzar un segundo envío y 
seguir comunicando el resto de ficheros. 

 

 



 

Aplicación para la Presentación de 
documentación solicitada en los requerimientos 

de tiempos de conducción y descanso  
Manual de usuario 

 

Página 4 de 14 

Para comenzar el envío, pulsando sobre el botón “Seleccione un certificado digital” se mostrarán los 
certificados cargados en el navegador.  

 

 

 

Deberá seleccionar uno para autenticarse, pulsar en el botón Aceptar y seguir con el proceso. 

 

 

 

En esta siguiente ventana es necesario introducir el CIF de la empresa requerida y el número de 
requerimiento proporcianado para la inspección. 
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Al pulsar en el botón Aceptar se mostrará una pantalla donde se pregunta si se desea adjuntar ficheros 
de tarjetas de conductor. Los ficheros deben adjuntarse obligatoriamente comprimidos en formato ZIP y 
no deben ocupar más de 2 MB. 

En cada envío de ficheros de requerimiento sólo puede adjuntarse un archivo ZIP con ficheros de 
tarjetas de conductor. En caso de disponer de más de un archivo ZIP, deberán realizarse tantos envíos 
como ficheros se deseen comunicar. 

 

 

 

Seleccionando SI y pulsando Aceptar se muestra la siguiente pantalla donde se solicita que se adjunte el 
fichero ZIP. 

 

 

 

Pulsando el botón Examinar se abrirá el explorador de archivos del ordenador para que pueda localizar 
el archivo ZIP con los ficheros de tarjetas de conductor y se pueda adjuntar. 
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Una vez localizado el fichero y pulsando el botón Aceptar se mostrará la siguiente pantalla en la que se 
pregunta al usuario si quieren adjuntar ficheros de vehículos. Los ficheros deben adjuntarse 
obligatoriamente comprimidos en un fichero ZIP y no deben ocupar más de 2 MB. 

En cada envío de ficheros de requerimiento sólo puede adjuntarse un archivo ZIP de vehículos. En caso 
de disponer de más de un archivo, deberán realizarse tantos envíos como ficheros se deseen comunicar. 

 

 

 

Seleccionando SI y pulsando Aceptar se mostrará la siguiente pantalla donde se solicita que se adjunte 
el fichero ZIP. 

 

 

Pulsando el botón Examinar se abrirá el explorador de archivos del ordenador para que pueda localizar 
el fichero ZIP con los archivos y se pueda enviar. 
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Una vez adjuntado el fichero, pulsando Aceptar se mostrará la siguiente pantalla desde donde se puede 
enviar el resto de documentación requerida. 

Desde esta opción se podrán adjuntar tantos ficheros de documentación como se desee dentro del 
mismo envío, siempre que cada fichero tenga un formato ZIP y no supere los 2 MB de tamaño. 

 

 

 

Por cada archivo que se envíe se deberá seleccionar el tipo de documento al que se corresponda. 

 

 

 

Pulsando en Examinar se permitirá buscar el archivo ZIP. Una vez localizado el documento 
correspondiente se deberá pulsar el botón Adjuntar Fichero. 
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A continuación se muestra una ventana con los ficheros que ya están cargados para ese requerimiento y 
el nuevo que se está adjuntando. 

 

Si se desea adjuntar otro fichero, se deberá repetir el proceso seleccionando el tipo de documento y 
pulsando en Examinar. 

Una vez finalizada la subida de documentación, pulsando en el botón Continuar se mostrará el resumen 
de los ficheros que se han seleccionado para enviar. Si se detecta algún error en los ficheros de 
conductor o de vehículo se avisa de tal circunstancia y estos ficheros no se adjuntarán al requerimiento. 
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Pulsando el botón Aceptar se pedirá de nuevo el certificado electrónico para firmar el envío de la 
documentación al Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana.  

A continuación se mostrará una pantalla con el resumen de los ficheros enviados correctamente. Desde 
esta pantalla se podrá descargar el justificante de haber realizado el envío correctamente. Para 
descargar el justificante deberá pulsar en las opciones de “Documento electrónico original en formato 
XML o PDF”. 
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El justificante es un documento que el usuario debe guardar como prueba de la operación realizada.  
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El formato del justificante en PDF es similar al que se muestra a continuación. 
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El formato del justificante XML es similar al que se muestra a continuación. 
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2. Descarga de justificantes 

Al pulsar sobre la opción de menú “Descarga de justificantes” se abre la siguiente ventana. 
 

 
 

En esta ventana es necesario introducir el CIF de la empresa requerida y el número de requerimiento 
proporcianado para la inspección. 

 

Al pulsar en el botón Aceptar se mostrará una pantalla donde se muestra un listado con los justificantes 
existentes para ese número de requerimiento. 
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Desde esta pantalla es posible descargar los justificantes. Para ello, hay que pulsar en la columna 
Descargar de la fila correspondiente al justificante que se desea descargar. Al pulsar el botón Salir se 
vuelve a la pantalla de inicio de Descarga de justificantes. 
 

 


